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7. FLOW CHART

membuat daftar usulan judul buku Komputer, Draft usulan 

judul, ATK

Daftar Usulan Judul Buku 

Kepala Perpustakaan melakukan seleksi usulan judul buku

Usulan judul, komputer

1

2

3

mengirim surat permintaan usulan judul buku 

kepada dosen dan ketua program studi yang 

ada di Fakultas Teknik

No.
Bagian Administrasi

7 hari

2 hari

Bagian Teknis membuat daftar usulan judul buku

4

Bagian administrasi mengirim surat permintaan usulan judul buku kepada dosen dan ketua program studi yang ada di Fakultas Teknik

Aktivitas

Bagian Teknis mengecek data pesanan judul buku dari mahasiswa melalui data pemesanan buku yang ada di perpustakaan

Kepala Perpustakaan Bagian Teknis

Kasubbag Umum dan Keuangan memasukkan daftar pengadaan buku ke Wakil Dekan II

Bagian Teknis menerima usulan pengadaan buku dari berbagai pihak

Bagian Teknis memeriksa kelengkapan data bibliografis

UU No. 47 Th 2007 tentang Perpustakaan

Komputer, ATK

Bagian Teknis membuat daftar usulan pengadaan buku ke Kasubbag Umum dan Keuangan

Kelengkapan

Usulan judul, komputermenerima usulan pengadaan buku dari 

berbagai pihak

Bagian Teknis melakukan pengecekan daftar pesanan dengan barang yang diterima

Kasubbag Umum dan Keuangan mengembalikan judul buku yang tidak sesuai, dan mengkonfirmasikan judul pengganti ke perpustakaan

Kasubbag Umum dan Keuangan menyerahkan buku yang sudah diperiksa ke bagian teknis perpustakaan

Kepala Perpustakaan memeriksa alokasi dana

Kepala Perpustakaan menerima hasil pembelian

Pelaksana

Waktu

1 hari

2 hari

Mutu

mengecek data pesanan judul buku dari 

mahasiswa melalui data pemesanan buku 

yang ada di perpustakaan

Kasubbag Umum dan 

Keuangan

Surat Permohonan

Daftar Usulan Judul Buku 

Sementara

Keterangan

Daftar Usulan Judul Buku 

Output



melakukan seleksi usulan judul buku Komputer, draft usulan 

judul, aplikasi siprus

Daftar usulan judul buku 

yang disetujui

memeriksa alokasi dana Daftar usulan judul 

buku, RKAKL

Daftar usulan judul buku 

yang disetujui

membuat daftar usulan pengadaan buku ke 

Kasubbag Umum dan Keuangan

Daftar usulan judul 

yang disetujui

Usulan judul buku

memasukkan daftar pengadaan buku ke Wakil 

Dekan II

Usulan Judul Buku Diterima WD II

menerima hasil pembelian Buku Buku sesuai pesanan

melakukan pengecekan daftar pesanan 

dengan barang yang diterima

Buku, Usulan Judul 

Buku

Buku sesuai pesanan

mengembalikan judul buku yang tidak sesuai, 

dan mengkonfirmasikan judul pengganti ke 

perpustakaan

Buku, Usulan Judul 

Buku

Buku sesuai pesanan

menyerahkan buku yang sudah diperiksa ke 

bagian teknis perpustakaan

Buku hasil penukaran Buku sesuai pesanan

9

5 memeriksa kelengkapan data bibliografis 2 menit/judul

6 5 menit/judul

1 hari

1 hari

7

Komputer, Draft usulan 

judul

10

11

12

13

8

Disesuaikan

1 hari

1 hari

Disesuaikan

1 hari

Cek list usulan buku

ya 

tidak 


